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ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ТЕНДЕРА




























 
1. Формы тендера
Тендеры на СМР, ПИР и услуги, проводимые компанией Capital Group, являются: открытыми, закрытыми и с ограниченным участием.
При открытом тендере участниками может быть неограниченный круг лиц. Извещение об осуществлении закупки размещается с использованием электронной  торговой площадки ESTP.RU. Организатор тендера может направлять адресные приглашения участникам, включенным в единый реестр подрядных организаций и поставщиков компании Capital Group. Далее участник, получивший приглашение, должен:
· Подать коммерческое предложение по форме и в срок, установленный тендерной документацией через электронную торговую площадку ESTP.RU (участнику необходимо предварительно пройти регистрацию на электронной площадке, подключить ЭЦП и оплатить тариф для участия в тендере).
· Направить мотивированный отказ о принятии участия в тендере в случае, если выполнение данных видов работ не представляет интереса для Вашей организации; 

При закрытом тендере участниками может быть ограниченный круг лиц. Компаниям, которые включены в список участников направляется приглашение на участие в тендере. Список участников формируется из реестра подрядных организаций и поставщиков компании Capital Group аккредитованных за последний год. Далее участник, получивший приглашение, должен:
· Подать коммерческое предложение по форме и в срок, установленный тендерной документацией через электронную торговую площадку ESTP.RU (участнику необходимо предварительно пройти регистрацию на электронной площадке, подключить ЭЦП и оплатить тариф для участия в тендере).
· Направить мотивированный отказ о принятии участия в тендере в случае, если выполнение данных видов работ не представляет интереса для Вашей организации; 

При тендере с ограниченным участием участниками может быть неограниченный круг лиц. Извещение об осуществлении закупки размещается с использованием электронной торговой площадки ESTP.RU. Организатор тендера может направлять адресные приглашения участникам, включенным в единый реестр подрядных организаций и поставщиков компании Capital Group. Данный вид тендера осуществляется в случае необходимости подписания участниками соглашения о неразглашении (NDA). Далее участник, получивший приглашение, должен:
· Подтвердить свое участие в виде подписанного соглашения (NDA);
· Подать коммерческое предложение по форме и в срок, установленный тендерной документацией через электронную торговую площадку ESTP.RU (участнику необходимо предварительно пройти регистрацию на электронной площадке, подключить ЭЦП и оплатить тариф для участия в тендере).
· Направить мотивированный отказ о принятии участия в тендере в случае, если выполнение данных видов работ не представляет интереса для Вашей организации; 

2. Аккредитация участников тендера на электронной торговой площадке ESTP.RU
Для принятия участия в тендерах компании должны быть зарегистрированы на электронной торговой площадке ESTP.RU в роли «Участник», заполнить карточку компании, аккредитоваться (настройка электронной подписи). 
Для регистрации необходимо:
1 шаг. Выбрать роль участника на площадке: Участник.
2 шаг. Заполнить все поля формы регистрации.
3 шаг. Подтвердить регистрацию, перейдя по ссылке в письме, которое автоматически отправляется в течение 5 минут на почту, указанную при регистрации. Если Вы не получили письмо, проверьте папку спам, возможно, оно там, если его нет, перезвоните по тел. 8-800-555-20-83.
После модерации заявки на регистрацию Вашей компании в Личном Кабинете открывается доступ к сервисному и обеспечительному счетам.
Для аккредитации участника необходимо:
1. Квалифицированная электронная подпись (ЭП), выданная удостоверяющим центром. Настроить ЭП
2. Доверенность на осуществление от имени участника соответствующих действий, заверенная печатью и подписанная руководителем или уполномоченным им лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, также необходима копия документа, подтверждающего полномочия этого лица.
Более подробную информацию можно найти на сайте электронной торговой площадке ESTP.RU в разделе Главная > FAQ. Далее Инструкцию (Руководство пользователя) можно найти в личном кабинете в разделе Дополнительно – Помощь.
Обращаем внимание, что электронная торговая площадка ESTP.RU взымает оплату с «победителя закупки» по тарифу «VIP». «Оплата с победителя» позволяет участнику подать заявку на закупку при наличии требуемой суммы на лицевом счёте. Сумма будет заблокирована в момент подачи заявки. После публикации итогового протокола происходит списание с победителя заблокированных средств в размере тарифа. Участникам, не победившим в закупке, сумма разблокируется.

3. Аккредитация участников тендера в компании Capital Group
Для включения в список участников тендера компания должна пройти квалификационный отбор и быть включённой в единый реестр подрядных организаций и поставщиков компании Capital Group.
Для прохождения квалификационного отбора компания подает комплект документов (см. файл «Порядок проведения квалификационного отбора»). 
В течении 14 рабочих дней осуществляется проверка поданных документов, по результатам которой направляется уведомление о включении/не включении компании в единый реестр подрядных организаций и поставщиков компании Capital Group.
Срок действия квалификационного отбора составляет 1 год с момента включения в реестр.
При формировании списка участников, организатор тендера руководствуется следующими квалификационными критериями:
· Соответствие направления деятельности компании предмету тендера;
· Наличие сопоставимого опыта работы, в том числе с компанией Capital Group;
· Наличие материально-технической и производственной базы для реализации работ в соответствии с предметом тендера;
· Отсутствие замечаний и рисков в заключении о прохождении квалификационного отбора от службы экономической безопасности компании Capital Group;
· Иными критериями, установленными условиями тендерной документации.


3. Оценка предложений и выбор победителя
В рамках оценки предложений проверяется правильность оформления предложений и их соответствие требованиям тендерной документации.
По результатам оценки предложений, организатор тендера вправе отклонить предложения, которые:
· Поданы позже установленного срока подачи предложений;
· Поданы не на весь объем тендера (неполное предложение);
· Поданы не по формам, установленными тендерной документацией;
· Не отвечают договорным требованиям тендерной документации (существенные условия). 
Промежуточным этапом проведения тендера является проведение очных переговоров с участниками тендера.
При финальной оценке предложений учитываются:
· стоимостные критерии оценки (цена предложения);
· нестоимостные критерии оценки (существенные условия, которые заполняются участником в составе коммерческого предложения (размер аванса и его обеспечение, срок выполнения работ, согласие с условиями договора в редакции организатора и прочие). 
Решение о выборе победителя принимается членами тендерной комиссии на очном заседании. 
Победителю и участникам тендера направляется уведомление о результатах тендера через электронную торговую площадку ESTP.RU.
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